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KROK 1.

Uruchomienie instalatora programu Budzet ]ST - Podpis elektroniczny.

W celu instalacji podpisu elektronicznego nalezy uruchomi¢ plik instalacyjny, a nastgpnie
postepowac zgodnie ze wskazéwkami instalatora.

I.  Na kolejnych oknach nalezy nacisng¢ przycisk ,,Dalej”.

Witamy w Kreatorze instalacji
programu Podpis elektroniczny
Budzet JST Plus.

Instalator zainstaluje teraz program Podpis elekironiczny
Budzet 15T Plus na Twaim komputerze,

Zalecane jest zamkniede wszystkich innych uruchomionych
programow przed rozpoczeciem procesu instalacg.

Wybierz przydsk Dalej, aby kontynuowad, lub Anuluj, aby
zakonczyc instalage.

e B
‘ﬁ'ﬁ! Instalacja - Podpis elektroniczny Budzet JST Plus -I&J E‘Elﬂ

Wybierz docelowa lokalizacje
Gdzie ma by¢ zainstalowany program Podpis elektroniczny Budzet 15T Plus?

Instalator zainstaluje program Podpis elektroniczny Budzet 15T Plus do
[ ponizszego folderu,

Kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowad, Jesl cheesz okreshic inny folder, kiknij przycisk
Przealada].

DO Plus Przegladai...

Potrzeba przynajmniej 0,7 MB wolnego miejsca na dysku.

< Wetecz ” Dalej = l[ Anuluj
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i3 Instalacja - Podpis elektroniczny Budzet JST mwllglﬂu
Zaznacz komponenty
Ktore komponenty maja by zainstalowane?
Zaznacz komponenty, ktére chcesz zainstalowad, odznacz te, ktérych nie cheesz
zainstalowac, Kliknij przydsk Dalej, aby kontynuowad,
Pelna instalacja -
<wstecz || Dalej> | [ Anuiy
5! Instalacja - Podpis elektronicany Budzet IST mwllglﬂu
Wryhierz folder Menu Start
Gdzie majg byc umieszczone skroty do programu?
i Instalator stworzy skroty do programu w ponizszym folderze Menu Start.
Kliknij przycisk Dalej, aby kontynuowad, Jesli cheesz okreslic inny folder, kiknij przydsk
Przegladai.
Przegladaj...
<wstez || Dalej> | [ Anuly
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II.  Nacisna¢ przycisk ,Instaluj”

.
‘ﬁ'ﬁ! Instalacja - Podpis elektroniczny Budzet JST Plus

Gotowy do rozpoczecia instalacji
Instalator jest juz gotowy do rozpoczecia instalaci programu Podpis
elekironiczny Budzet 15T Plus na twoim komputerze.,

Kliknij przycisk Instaluj, aby rozpoczacd instalacie lub Wstecz, jesl choesz przejrzec lub
zmienic ustawienia.

Lokalizacja docelowa: -
C:\DOSKOMPISTPIus

Rodzaj instalacji:
Pelna instalacja

Wrybrane komponenty:
Biblioteki i programy do podpisu

Folder w Menu Start:
Budzet JST Plus

[ <wstecz || Instahy | | Anu |

III.  Nacisna¢ przycisk , ok” potwierdzajac tym samym, utworzenie pliku
konfiguracyjnego podpis.ini

| ﬁg;‘ Instalacja - Podpis elektroniczny Budzet JST Plus LQJ l = 2 |

Instalacja
Poczekai, a2 instalator zainstaluje aplikacie Podpis elektroniczny Budzet 15T Plus
nia Twaim komputerze,

Konczenie instaladji...

-

Plik podpis.ini zostanie utworzony

Anuluj
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IV.  Po wykonaniu powyzszych czynno$ci zostanie uruchomiony konfigurator

podpisu elektronicznego.

R B ., = seElE)

Plik ini C:A\DOSKOMP JSTPlus \podpis ini 1.0.0.24
Folder Podpis C:\DOSKOMP JSTPlus\Podpis

Id Rola

[ Nowyuptkownk | [ Edwy | ((ocatin | [ zapisni | I

Usuri uzytkownika

KROK 2
Konfiguracja podpisu elektronicznego - dodanie nowego uzytkownika

W celu konfiguracji podpisu elektronicznego dla nowego uzytkownika nalezy
w konfiguratorze nacisna¢ przycisk ,Nowy uzytkownik”, a nastepnie wypetni¢ pola:

Pilk ini C:\DOSKOMP\JSTPlus\podpis ini
Folder Podpis C:\DOSKOMP\JSTPIus\Podpis

Id Rola

[ Mowumteownk ] [ Edey | [ Ceatini | [ zapiii |

Usur uzytkownika

: Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z o.0.
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4 4 ]

Podaj nazwe i role uzytkownika, widz karte z podpisem, znajdz odp ig biblioteke i

MNazwa uzytkownika

Anna Kowalska

Rola

Kierownik -

MNazwa profilu

Biblioteka PKCS11.0LL
C:\Program Files"CryptotechCryptoCard\CCPkiF 11 dl

| Zanaid recanie pkestidl | [ Znadia ie pes1idl |

[ Pobemlisigcemfikatow | [ Pokszcemfikat |
Lista kluczy z karty
Id Not Before 4 NotAfter

[.  Nazwa uzytkownika -imie oraz nazwisko pracownika
[I.  Rola-wybdr z listy rozwijanej petnionej funkcji - Kierownik badz Skarbnik
[II.  Biblioteka PKCS11.DLL - certyfikat karty
. Certyfikat karty mozna wskaza¢ samodzielnie. _
W tym celu nalezy nacisna¢ przycisk _Zenaidérecmiepkesitdl 5 pastepnie
wskazac¢ wilasciwy plik.
II. Certyfikat mozna pobra¢ automatycznie za pomocg przycisku
| Znajdi automatycznie pes11dl |
Po naci$nieciu przycisku nalezy wskaza¢ dostawce karty, a nastepnie

potwierdzi¢ wybor wskazanej biblioteki przyciskiem

¥
C:\Program P|es\cnptoted1\&ymocard\crpkm11 dl I

CA\ Ci CryptoCard\CCl
C \Windows\systemMPlﬂPH dII

() Certum Unizeto ® Sigilum
@ KR 7 Pokaz wszystkie biblioteki
[ Ay | [ ok |
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Po dodaniu uzytkownika nalezy nacisna¢ przycisk | Zapisz zmiany |, a nastepnie

przycisk

Po potwierdzeniu przyciskiem zapisania zmian w pliku konfiguracyjnym,
mozna zamkna¢ konfigurator podpisu, a nastepnie zakonczy¢ instalacje przyciskiem
,Zakoncz”.

ﬁ! Instalacja - Podpis elektroniczny Budzet JST Plus l@ J |_‘:' _J

Zakonczono instalacje programu
Podpis elektroniczny Budzet JST
Plus

Instalator zakonczyt instalacje programu Podpis elektroniczny
Budzet JST Plus na Twoim komputerze.,

Kliknij przycisk Zakoncz, aby zakonczyc instalacie.

Zakonicz

KROK 3

Podpisanie zatwierdzonego sprawozdania

W programie mozliwe jest podpisanie pojedynczego sprawozdania, bagdZ wielu
sprawozdan jednoczesnie.

[.  Podpisanie pojedynczego sprawozdania
W oknie programu nalezy ustawi¢ sie na wybranym sprawozdaniu a nastepnie wybrac

przycisk . Nastepnie nalezy nacisng¢ przycisk Podpisz
wybrac profil oraz wpisa¢ PIN. Po naci$nieciu przycisku , 0k” sprawozdanie zostanie
podpisane.

Edycia podpizu sprawozdania
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-Sp = ¥
za: Il kwartat 2017 roku
Z dnia: 2017-10-09
wersja: zatwierdzone

Lista podpisdw:

|F|0Ia |P0dp\suiacy Kwalifikowany?lZ upowaznienia |Data waznodci | -
ﬂ Kierownik Tak Nie 20711-07 D

Podpizz | x Usur podpis | EL"Zamknii |

II. Podpisanie wielu sprawozdan jednoczes$nie.

W celu podpisaniu wielu sprawozdan jednocze$nie nalezy wybrac przycisk

Podpizy wiglu sprawozdan

=

ZAZNACZONE | ID_JB | MAZ WA ZAZNACZONE|FODFIS | TYPSPR|STATUS |DaTAZEK |NAZWASPR -
Szkoka Padstawowa Mi 2 3 Otwarte Rb-wS

10002 Sakoka Podstawowa Ni 3 | 2RES) Zawiedeons 7006 ResD

10004 Szkota Podstarowa Ni & |22 Zaiedwne 20070009 wbowigania

10008 Gimnazium Nr 2 | 2w Zaviedone 20071008 wdetkibudzetowe

10007 Przedszkole Hr 1 | 2N Zawiedwone 207008 mekesd

10008 Prazdszkol Hr 2 © D Zawiedeone 71008 dochocbbudterowe

10008 Przedszkole Nr 3

10010 Przedszkole Mr 4

10011 Przedszkole Nr B

10012 Zhohek Mr 1

100713 Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne]
10014 Srodowickowy Dom Samopomocy
10015 Centrum Sportu | Rekieaci

10076 Urzad Miejski

10017 Szkoka Podstawovea Mi 4

30000 O swista

0001 zakkady budzetowes

90002 Jednostki razem

mim|

Y S N OO

ooodooooodooooon

| rv | '

‘wiybierz wezystkie sprawozdania | “wiybierz niepodpizane sprawozdania | “Wiybierz sprawozdania z najwyze] jednym podpisem Odswiez liste sprawozdar |

Usur zaznaczenic
. Eksportuj
Podpisz wybrane sprawozdania | #I

Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z o.0.
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Zeby podpisac¢ wszystkie zatwierdzone sprawozdania nalezy nacisng¢ przycisk

Wibierz waznstkie zprawozdania | . Podpizz wawbrane sprawozdania . .
, hastepnie . Po wybraniu profilu

trzeba wpisac PIN. Po nacis$nieciu przycisku , 0k” sprawozdania zostang podpisane.

W celu podpisania sprawozdania przez kolejng osobe nalezy ponownie wybra¢ przycisk

Podpizz webrane sprawozdania |

, wskazac profil, wpisa¢ PIN, a nastepnie potwierdzi¢
przyciskiem ,ok”.

KROK 4

Eksport sprawozdan
I.  Eksport sprawozdan na dysk lokalny

W celu eksportu sprawozdan na dysk nalezy wskaza¢ sprawozdania do eksportu, a
nastepnie nacisng¢ przycisk , Eksportuj”.

[ T e (= _[of x|
ZAZNACZOME 1D_JB| NAZWA |2+ | |zsznaczoME PODPIS | TYPSPR|STATUS |DATAZAK. |MAZWASPR |-
10001 Szkota Podstawowa Nr 2 BRC ONWS  Otwarte Rb-HWS
D] 10002 Sahors Fodamons N 3 Ausonie [ RS0 Zawedene @00 RS
O] 1000t Sabors Posimoms i [ 22 swewwee  ANP000 bowesns |
O 10005 Ginnsduntir 2 C 2w Zawedee  ANTI003 woabubeowe
] 10007 Prsgesioein [N e P08 hsesoe
CJ 10008 Preedszhole Ni 2 | D Zaviedene 20171009 dochedybuditone
[] 10009 Przedszkale Nr 3 =
[] 10010 Przedszkole Ni 4
[] 10011 Preedszkale N 6
] 10012 Zobek Ni 1
[] 10013 Mieiski Ostodek Pomocy Spatecanei
[] 10014 Srodowiskowy Dom Samopomocy
] 10015 Centum Sportu i Rekizaci n
[] 10016 Urzad Misiski w Augustowie
[] 10017 Sekota Podstawowa Nr 4 w Augustowie
[] 90000 Déwiata
[] 90001 zskbady budzetowe
[] 90002 Jednostki 1azem
| r ™~ b

ybierz wsaystkis sprawozdanis | ‘Wighierz nispodpisans sprawnzdania ‘wybierz sprawazelania 2 najyel jedhm padpisem Dk fte sprawozels |
Usun zaznaczenie
Ekspartuj
R T

4 | ol

Po naci$nieciu przycisku trzeba postepowac zgodnie ze wskazéwkami naciskajac
przycisk ,dalej” a na koncu przycisk ,zakoncz”.

II. Eksport sprawozdan na serwer FTP

W celu eksportu sprawozdan na serwer FTP nalezy przej$¢ na zaktadke
»~Wysytka/Import” a nastepnie nacisna¢ przycisk ,Eksport Bestia”.

: Osrodek Produkcyjno-Wdrozeniowy "DOSKOMP" Sp. z 0.0.
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. . 1201 /-U3-16]
Jednostka dostarczajaca sprawozdania Licencis wagna do 2018-0101
r"l /I hl Hl (':Il Szkoka Podstawowa Mr 2 j b JOGT
Wik az jednostek I S prawozdania I Rib-3x, B0, 27272 2M I Dbug publiczry IWykuaflmport I Marzedzia I Zarzgdzanie I
Pobierz sprawozdanie ‘windlij na dyskietce/poczts intemet.
Kontrola pliku Zip I Ekszport Bestia I Dodaj okres sprawozd. | Wigkaz aktualnpch sprawozdan
“wiykaz aktualhych sprawozdan |\N'ersia |Data sk, |B$¢d_l,l|Kryt. |Dstrz.|U.| Do popr.l\-\;"}lswka -
! dochody budzetowe Fienwotne 2071107 0 0 0 Wwipzhane
|_|naleznagei Fienaotne 2071107 0 0 0 Wipshane
] wapdatki budzetowe Fierwotne 2M711-07 0 0 0 Wipshane
a zobawigzania Fienwatne 2071107 0 0 0 Wwipshane
| |RbMWS Brak 0 0 0 Mie vaystane D
|_|Rb50 Cagés: 85/20 Karekta 1 200171107 a a a ‘Wiuskane
i
Uwagi

Pamac 7 Edycja podpizu sprawozdania | | FPadpizy wielu sprawaozdar | [| Koniec
4 | K |

Nastepnie nalezy wskazac¢ jednostke/ki oraz okres sprawozdawczy i postepowac
zgodnie ze wskazéwkami wybierajac przycisk ,Dalej” a nastepnie ,Zakoncz”

i m Eksport danyd

Eksport danych do systemu Bestia
I Wybierz odpowiednie dane i zaznacz odpowiednie opcje w celu eksportu danych do systemu Bestia
Nazwa J5T AUGUSTOW Kod GUS 20010110 TYP G

(+ Eksport sprawozdari
" Eksport bilanséw

Jednosti a
Rok budz: ~ jedna 90002 | Jednostki razem
017 'I " wiele jednostek 10013 |Miejski Ogrodek Pomocy Spotecznej
Wl o) Oswiata

o= 10007 | Przedszkole Nr 1 .
s 7] EF o
Sprawozdanie I IWErtﬂa |St3h.|5 IDaB " -
| |wydatki budzetowe Centrum Sportu i Re Fatwierdzone 2017-09-01
| |wydatki budzetowe Gimnazjum Mr 2 Fatwierdzone 2017-09-01
| |dochody budietowe Centrum Sportu i Re Fatwierdzone 2017-09-01
|4 dochody budzetowe Gimnazjum Nr 2 _— 2017-09-01 I
-
o™ »

Uwagi do sprawozdania:

— I Ustawienia |
2 DOSKOMP -
1.3.1.50 < Cofri | Dalej > I Anuluj |
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OPW Doskomp Sp. z o.0.
Dzial Sprzedazy
email: programy@doskomp.lodz.pl
tel. 42 683-26-71
Dzial Obstugi Klienta
email: plus@doskomp.lodz.pl
tel. 42 683-26-73
tel. 42 683-26-75
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